B i i Ve’

SUBSiSTEMA INTERNG DE GESTIGN DOCUHENTAL Y ARCHNO

FORMATO TABLA DE a&rencnéu nocuuemm.- -

INSTITUTO DJSTNTAL DE TURISMO

I#EGHA?"V#GEMA: 20131023

VERSION: 0

OFICINA PRODUCTORA:

CcODIGO DEL AREA:

DIRECCION GENERAL - CONTROL INTERNO
10004

10004 & W ACTAS Las Actas de Ia oficina de Control Interrno son
documentos en los cuales se describen los lemas
20 |==+ Actas de Reunion szgﬁ'{;gh_:o N.A. 2 w: i cabo en las orfe::m reuniones.No
E e posesn sy no
®  Citacion a Reunién B ki o &6 atiiaetis LD e
L Acta tiempo de retencion en el archive central eliminar.
- Anexos
Las Actas de maumﬁsmm son
10004 4 22 =+ Actas de Visita de Entes Externos ia de las i
CONTROL Y NA 5 por edidanas externas al IDT. Pueden constiluirse
* Acta SEGUIMIENTO = e i i onst
L4 Anexos Central transferir al Archivo de Bogotd.
10004 16 B  AUDITORIAS ) N L _
2 | ==+ Auditorias Externas I s o3
3 lnrome . CONTROL Y AUDITORIAS a \rabajo, actas de reunion, informes preliminares y
#  Comunicacion Oficial SEGUIMIENTO g-:::‘;m auditoria.
; su tiempo de retencion en el archivo central
: G ] seleccionar para transferir al Archivo de Bogotd
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10004 16 ==t Auditorias Internas
& Programa de Auditorias
& Comunicacion Oficial informando realizacion
< Pianens La serie documental Auditorias Intemnas
o Eign do. Audiioria contiene los documentos como
% Listade Chequeo comunicaciones, papeles de trabajo, actas de
&  Papeles de Trabajo CONTROL Y AUDITORIAS reunion, informes preliminares y final de
®  |nforme Preliminar SEGUIMIENTO auditoria.
#  Actade discusion del Informe Prefiminar Cumpiido su tiempo de retencidn en el archivo
#  |nfome Final de Auditoria :"g:‘gm P e
- Comunicacién Oficial Soiicitando la aperiura
de acciones
- Acciones correctivas, preventivas o de mejora
r Evaluacion de Auditores
10004 80 B  INFORMES
= Informes a Entes de Control
y Vigilancia
- Comunicacion oficial solicitando el informe Los Informes a Entes de Control son documentos en
L Informe de Evaluacién del Sistema de Control los cuales se describen las conclusiones llevadas a
Interno CONTROL Y e
. 3 N.A. en las audil: ¥ seguimk de los
&  Informe de Evaluacion del Sistema de Control SEGUIMIENTO o de 12 i
Interno Contable CmmumwumMnmemm
* Certificacion Informe de la Rendicién de Cuenta |seleccionar para ransferir al Archivo de Bogota
electrénico  por SIVICOF
* Informe de Seguimiento de los Controles de
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10004 80 =y Informes a otras Entidades Los Informes a Entes de Control son documentos en
los cuales se iben las a
. . N : cabo
®  Comunicacién oficial solicitando el informe CONTROL Y NA. 5 5 3 Bt bR e
#  Informe de Seguimiento a Derechos de SEGUIMIENTO 5 imienine de Ia |
Autor Software -Cumpﬂﬁusutmwﬂcmﬂum“am:wm
- Otros Informes Especificos seleccionar para transferir al Archivo de Bogold
10004 80 — Informes de Gestién Los Informes de Gestion son documentos en los
cuales dentro de las posibilidades investigatives de
tipo sobre la . 1anto iC8 COMO
CONTROL Y NA. 2 o X de los de las di idades de la
SEGUIMIENTO [administracién distrital desde su creacitn a su
b Comunicacion oficial solicitando el informe desaparician,
L Informe (Cumplido su ticempo de retencitn documental
al Archivo de Bogota.
—
APROBADA: Acta de Comité Interno de Archivo No. 1 de 20 de Junio de 2013 VERSION : 1
Convenciones lucién 2013
Serie Documental
=mp Subbserie Documental

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

CT: Conservacion Total

E: Efiminacion

MT: Medio Tecnoldgico

S: Seleccién
Q: Original
C:Copia
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